MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
= GESTION MAGTO04.03.P003.FO06
ALCALDIA DE (MIPG)
SANTIAGO DE CALI
GESTION TECNOLOGICA Y 3 VERSION 002
DE LA INFORMACION ACTA DE REUNION
GESTION DOCUMENTAL
ACTA No. 4145.030.9.37.090 FECHA: 18/mar/2022

HORA INICIAL: | 07:00 am

HORA FINAL: [12:00 m

OBJETIVO: Realizar seguimiento al cumplimiento de [LUGAR: Oficina de Participacion
las tareas y evidencias del Plan de Gestidon|Social dela SSP.

Comunitaria e Institucional para el mes de marzo del
2022

ASISTENTES: Maritza Fernanda Gutiérrez — contratista, Bibiana Rojas — Contratista, Omaira
Moreno — contratista, Ver listado de asistencia.

AUSENTES:
INVITADO:

ORDEN DEL DIA:
1. Orientacion de la sesion
2. Seguimiento al cumplimiento de tareas y evidencias marzo del 2022
3. Diligenciamiento Matriz de Seguimiento Plan de Gestion Comunitaria e Institucional

DESARROLLO

1.- Orientacion de la Sesion

Se inicia la reunién comentando a las profesionales, que el objetivo es hacer seguimiento a
las actividades y tareas de los planes de gestion comunitaria e institucional correspondientes
al mes de marzo del 2022, las evidencias en las carpetas de contratista.

2.- Seguimiento al cumplimiento de tareas y evidencias marzo del 2022

Profesional Maria Isabel Castafio

Se realiza verificacion de las evidencias presentadas, de acuerdo a las responsabilidades
designadas en el Plan de Gestion institucional.

Una vez realizada la verificacion se encuentra que:

Formato de Seguimiento de las necesidades del actor institucional.
Oblig 1: formulario google Ident de necesidades, acta TRD 077
Oblig 2: Acta TRD 049, 058,062,065,070

Oblig 3: Acta TRD 027, 052

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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- Imprimir en fisico y archivar oficina de participacion social.
- Estructura Documento Plan de gestion institucional para diligenciar mes de febrero y
marzo.

Profesional Hilda Ceballos
Se realiza verificacion de las evidencias presentadas, de acuerdo a las responsabilidades
designadas en el Plan de Gestién Comunitaria e institucional.

Una vez realizada la verificacion se encuentra que:
- Oblig 3: cuadro CDP y RPC, Acta TRD 027 y 056
-Listado de actas en fisico 2022

Profesional Biviana Rojas
Se realiza verificacion de las evidencias presentadas de acuerdo a las responsabilidades
designadas en el Plan de Gestion Comunitaria e institucional.

Una vez realizada la verificacion se encuentra que:
- Subir al drive actas correspondientes a la semana del 14 al 17 de marzo del 2022
- Pasar a la carpeta directorio Excel 2022 los directorios actualizados con las iniciales
BRE en observaciones.
- Enla obligacion 2: subir acta 056
- Enla obligacion 3: subir acta TRD 070, Acta ESE Sur Oriente TRD 082 y 072.
- Registrar en matriz drive los actores comunitarios certificados mes marzo.

Profesional Geiler Mosquera
Se realiza verificacion de las evidencias presentadas, de acuerdo a las responsabilidades
designadas en el Plan de Gestion Comunitaria e institucional.

Una vez realizada la verificacion se encuentra que:

Oblig 1: Acta Fundesopac, ficha de capacitacion.

Oblig 2: Acta TRD 027, Acta lineamientos, Acta 2.6, 2.7, acta 2.9.
Oblig 3: Acta TRD 081

-Pasar a la carpeta del drive directorios 2022 los actualizados
-Diligenciar matriz piloto google

Profesional Maritza Osorio
Se realiza verificacion de las evidencias presentadas, de acuerdo a las responsabilidades
designadas en el Plan de Gestion Comunitaria e institucional.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
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Una vez realizada la verificacion se encuentra que:
Subir a la carpeta de contratistas, mes de marzo:

Oblig 2: Subir acta TRD 027, 056

Oblig 3: Acta TRD 068

-Imprimir actas y archivar oficina de participacion social.
- Actualizar directorios 2021 y subir al drive.

- Diligenciar matriz piloto Google

Profesional Gloria Henao
Se realiza verificacion de las evidencias presentadas, de acuerdo a las responsabilidades
designadas en el Plan de Gestién Comunitaria e institucional.

Una vez realizada la verificacion se encuentra que:

Subir a la carpeta de contratistas mes de marzo.

Oblig 1: Acta TRD 074

Oblig 2: Acta TRD 027, 056

Oblig 3: Acta TRD 060

- Actas impresas en el archivo de la oficina de participacion social.
- Actualizar directorios 2021 y subir al drive.

- Diligenciar matriz piloto Google.

- Traer encuestas de satisfaccion diligenciadas

- Presentarse ante la profesional del area ambiental como referente de participacion social,
como referente frente a la mesa de lineamientos de la PPPS.

Profesional Omaira Moreno
Se realiza verificacion de las evidencias presentadas, de acuerdo a las responsabilidades
designadas en el Plan de Gestién Comunitaria.

Una vez realizada la verificacion se encuentra que:

Oblig 1: Acta TRD 057, 063,066, 067 y demas

Oblig 2: Acta TRD 040, Acta TRD 056

Oblig 3: Acta TRD 047,072 y demas.

-Actas impresas en el archivo de la oficina de participacion social.

- Realizar actualizacion de directorios subir al drive.

-Registrar en matriz drive los actores comunitarios certificados mes marzo.

Profesional Maria Fernanda Gutiérrez
Se realiza verificacién de las evidencias presentadas, de acuerdo a las responsabilidades

designadas en el Plan de Gestion Comunitaria.
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Una vez realizada la verificacion se encuentra que:

Subir a la Carpeta de contratistas mes de marzo:

Oblig 1: documento e instrumento de caracterizacion, acta TRD 059 y 2 capacitaciones
Mojica

Oblig 2: Acta TRD 040, 056

Oblig 3: Acta TRD 047,070y 073

-Actualizar directorios y subir al drive.

-Llenar matriz google piloto

-Traer encuestas de satisfaccion mes de marzo

Frente al instrumento de caracterizacion, ya se realiz6 la revision del instrumento, resultado
de la misma se debe validar con el grupo de participacion social, la inclusién de variables
relacionas con el SAC, gobierno en linea, tramites y rendiciébn de cuentas. El documento
propuesto para la caracterizacion se ajustara y/o actualizara en lo relacionado a la
introduccién, marco conceptual y metodologia, fecha de entrega 25 de marzo.

Profesional Liliana Cortés Orbes
Se realiza verificacion de las evidencias presentadas de acuerdo a las responsabilidades
designadas en el Plan de Gestion Comunitaria.

Una vez realizada la verificacion se encuentra que:

Subir a la carpeta de contratista:

Oblig 1: informe de supervision mes de marzo.

Oblig 2: Acta de Monitoreo TRD 090

Oblig 3: Acta TRD 079.

-Actualizar directorio comuna 15 subir al drive

- Apoyar la propuesta del documento Plan de gestion comunitaria para el reporte de
implementacion mes de febrero y marzo.

Profesional Claudia Pineda
Se realiza verificacién de las evidencias presentadas, de acuerdo a las responsabilidades
designadas en el Plan de Gestion Comunitaria e institucional.

Una vez realizada la verificacion se encuentra que:

Carpeta de contratista:

Oblig 1: Acta TRD 045

Oblig 3: Acta TRD 027, 056

Oblig 4: Acta TRD 070, 076, 053, 077.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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Formato de Seguimiento de las necesidades del actor institucional
Estructura Documento Plan de gestion institucional para diligenciar mes de febrero y marzo.

3. Diligenciamiento Matriz de Seguimiento Plan de Gestion Comunitaria e Institucional

Una vez realizado el cumplimiento de las tareas y evidencias a los planes, se realizé el
diligenciamiento de las matrices de seguimiento a los planes de gestibn comunitaria e
institucional para el reporte correspondiente en el mes de marzo al sistema de gestion de
calidad.

(Ver matrices planes de gestibn comunitaria e institucional diligenciadas para el mes de
marzo del 2022)

Comentarios generales

A nivel general, para todas las profesionales es necesario completar las siguientes
evidencias:

- Actas impresas en la carpeta fisica de la oficina de participacion social.

- Informe de Plan de Gestion Comunitario, se enviara a las profesionales para iniciar de
acuerdo a las responsabilidades diligenciar para el mes de febrero y marzo.

- Al 23 de marzo realizar socializacion del plan de participacion ciudadana: presencial o
virtual, en este Ultimo caso se podra realizar de manera virtual con listado de
asistencia y pantallazo de la reuniébn o por w.s. (pantallazo e informe de los
comentarios o ajustes de los actores comentarios).

- Frente a la actualizacion de los directorios colocar en el drive carpeta directorios Excel
2022 y al final en observaciones con las iniciales de las profesionales que
actualizaron.

OBSERVACIONES

En general a todas las profesionales se les recorddé que una vez validado los planes de
trabajo se armaran carpetas por cada plan en el drive de partisocial 2022/ carpeta Plan de
Gestibn Comunitaria e Institucional, donde se deberan subir las evidencias finales al 25 de
marzo del 2022.

Finalmente se comentd que las evidencias subidas al drive, seran verificadas, revisadas y en
caso necesario devueltas con comentarios, para su ajuste y complementacién, insumo para

realizar el informe final del Plan de Gestion Comunitaria e Institucional y que este

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
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seguimiento sera insumo para el reporte en la matriz de seguimiento del plan de gestion
institucional y comunitaria para ser enviada a gestion de calidad.

OBSERVACIONES GENERALES (Propuestas, Cambios y/o Adiciones):
Ninguna

TAREAS Y COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN ESTA REUNION
- FECHA
QUE HACER RESPONSABLE COMPROMISO
Hacer acta y enviar para ajuste Liliana Cortés O 18/mar/2022
Revisar y hacer ajustes al acta Profesionales 24/mar/2022
participacion social
Completar evidencias del mes de marzo Profesionales 25/mar/2022
participacion social
Firmas (responsables)
/(/'.-L;‘:'—u- J . ‘-“' @A/Q/“‘%LL
LILIANA CORTES ORBES CLAUDIA FERNANDA PINEDA
Contratista Contratista
Secretaria de Salud Publica Secretaria de Salud Publica
. )
/..' — ) ,"'I =
“hy
vy N
MARIA ISABEL CASTANO
Contratista

Secretaria de Salud Publica

NOTA: Se anexa listado de asistencia compuesto por un (1) folio.

Elaboré: Liliana Cortés Orbes - Contratista
Revis6: Maria Isabel Castafio — Contratista
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